Na osnovu ¢lana 61. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 32/02 i 102/09), ¢lana 13. st. 3) i
stav 4) Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine ( "SluZbeni glasnik BiH", broj 39/14, 59/22
50/24), direktor Agencije za statistiku BlHdono s i

PRAVILNIK
o javnim nabavkama u Agenciji za statistiku BiH

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o javnim nabavkama u Agenciji za statistiku BiH (u daljem tekstu: Pravilnik)
ureduje se procedura planiranja javnih nabavki, postupak iskazivanja potreba, izrade i donosenja
plana nabavki, pokretanja i provodenja postupka javne nabavke i zakljucivanje i praéenje
ugovora o nabavci roba, usluga i radova, arhiviranje dokumentacije javnih nabavki u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon) i druga pitanja
vezana za proces nabavki u Agenciji za statistiku BiH (u daljem tekstu: Agencija).

(2) Agencija ovim pravilnikom propisuje i ureduje organizaciju i efikasno vrienje nabavne funkcije
unutar ugovornog organa, kao $to su: nacin cirkulisanja dokumentacije vezane za javne
nabavke, konkretna zaduZenja sluzbenika i administrativnog osoblja koji provode javne
nabavke ili su u odredenoj vezi s istim, rokove za postupanje, nadin imenovanja i eventualnu
rotaciju ¢lanova komisija za nabavku i sva druga odnosna pitanja.

(3) Na sva pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom, primjenjuje se odredbe Zakona i podzakonskik
akta iz oblasti javnih nabavki.

Clan 2.
(Cilj pravilnika)

(1) Cilj pravilnika je obezbjedenje efikasnog postupanja u postupcima nabavki, adekvztna kontrola
rizi¢nih taCaka prije, u toku i nakon postupka javne nabavke, te blagovremena nabavka
potrebnih roba, usluga i radova uz najniZe troskove putem provodenja postupaka javnih nabavki.

(2) Agencija ¢e u postupcima javnih nabavki roba, usluga i radova postupati u skladu sa odredbama
propisanim Zakonom i podzakonskim aktima iz oblasti javnih nabavki propisanim od strane
Agencije za javne nabavke BiH i ovim Pravilnikom.

(3) U postupcima javnih nabavki Agencija je duzna da postupa transparentno, da se u postupku
Javne nabavke prema kandidatima/ponudac¢ima ponasa jednako i nediskriminirajuse, na nadin
da osigura pravi¢nu i aktivnu konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava
u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

(4) Donosioci odluka i ucesnici u postupcima nabavki zaposleni ili angazovani od strane Agencije,
u okviru svojih nadleZnosti i ovlatenja, ostvarenje cilja iz stava 1. ovog ¢lana duzni su osigurati
putem:

a) dosljedne primjene Zakona, podzakonskih akata i propisa Agencije,

b) blagovremenog pokretanja postupka nabavke u skladu sa Planom javmih nabavki
Agencije ili Privremenim planom nabavki Agencije,

c) uspjesnog i blagovremenog provodenja postupka nabavke,

d) obezbjedenja transparentnosti, praviéne i aktivne konkurencije i jednakog tretmana
kandidata/ponudaca u cilju najefikasnijeg troSenja javnih sredstava u vezi sa
predmetom nabavke i njegovom svrhom,

e) evidentiranja svih postupaka i akata tokom provodenja postupka nabavki i izvrienja
ugovora o javnoj nabavci,

f) pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci,

g) tacnog i pravovremenog izvjeStavanja.



(5) Izrazi u Pravilniku napisani su samo u muskom rodu odnose se pod-ednako na muski i Zenski
rod.

Clan 3.
(Antikoruptivne mjere)

(1) Svi ucesnici u postupku javne nabavke duZni su po$tovati princip transparentnosti

(2) Svaka nepravilnost i pojava korupcije prijavljuje se direktoru Agencije.

(3) Korupcija se moZe prijaviti i anonimno u skladu sa Pravilnikom o internom prijavljivanju
korupcije i zastiti osoba koja prijavi korupciju u Agenciji.

Clan 4.
(Sukob interesa)

(1) SluZzbenici koji provode postupak javne nabavke duZni su tokom cijelog postupka paziti na
postojanje sukoba interesa definisanog Zakonom i drugim relevantnim propisima Bosne i
Hercegovine, preduzimati odgovaraju¢e mjere kako bi efikasno prepoznali, sprijeéili i uklonili
sukobe interesa u vezi sa postupkom javne nabavke, a radi izbjegavanja narusavanja trzignog
takmicenja i osiguranja jednakog postupanja prema svim privrednim subjektima.

(2) O postojanju sukoba interesa u postupku javnih nabavki obavjestava se direktor Agencije.

(3) Izjava o nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim sluajevima propisanim Zakonom.

(4) Sukob interesa izmedu ugovornog organa i privrednog subjekta obuhvata si-uacije kada
predstavnici ugovornog organa, koji su ukljuceni u provedbu postupka javne nabavke ili mogu
uticati na rezultat tog postupka, imaju, direktno ili indirektno, finansijski, privredni ili bilo koj-
drugi licni interes koji bi se mogao smatrati §tetnim za njihovu nepristranost i nezavisnost ©
okviru postupka, a narocito:

a) ako predstavnik ugovornog organa istovremeno obavlja upravljatke poslove t
privrednom subjektu;

b) ako je predstavnik ugovornog organa vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugik
prava na osnovu kojih u¢estvuje u upravljanju, odnosno u kapitalu toge privrednog
subjekta sa vise od 0,5 %.

(5) Diskvalifikacija po osnovu sukoba interesa ili korupcije propisana je u ¢lanu 52. Zakona.

Clan 5.
(Edukacija iz oblasti javnih nabavki)

(1) Agencija omogucava kontinuiranu edukaciju i pradenje obuka iz oblasti javnih nabavki
sluzbenicima za javne nabavke.

(2) SluZbenik za javne nabavke duZzan je redovno pohadati obuke i druge vidove edukacije iz oblasti
javnih nabavki.

DIO DRUGI - PLANIRANJE NABAVKI

Clan 6.
(Iskazivanje potreba za nabavkom roba, radova ili usluga - Planiranje nabavki)

(1) Plan nabavki obavezno sadrzi:
a) naziv predmeta javne nabavke,
b) brojéanu oznaku i naziv predmeta nabavke iz Jedinstvenog rije¢nika javne nabavke (u
daljem tekstu: JRIN),
c) vrstu postupka,
d) dali seugovor dijeli na lotove,
e) vrstuugovora,
f) dali ¢e biti zakljucen ugovor ili okvirni sporazum,
g) period trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma,
h) procijenjenu vrijednost nabavke, okvirni datum pokretanja postupka nabavke,



1) okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

J) 1zvor finansiranja,

k) podatak za koju godinu se Plan nabavki donosi,
) dodatne napomene.

(2) Kada se utvrdi godisnji operativni plan rashoda i kada se izvr§i prenos sredstava programa
posebne namjene u narednu godinu, pristupa se izradi Plana nabavki Agencije, na osnovu
ukupno rasplozivnih finansijskih sredstava.

(3) Odsjek za finansijsko-racunovodstvene poslove nakon utvrdenih potreba iskazarih od strane
sektora izraduje nacrt Plana nabavki, koji dostavlja rukovodstvu Agencije na razmatranje i
davanje saglasnosti.

(4) Plan nabavki donosi direktor Agencije, najkasnije u roku od 30 dana nakon donogenja Zakona
o budZetu institucija BiH i medunarodnih obaveza BiH.

(5) Agencija objavljuje plan nabavki na portalu javnih nabavki, i to najkasnije u roku od 30 dana
od dana usvajanja budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabavke, u formi i na nac¢in kako je definisano u sistemu ,,e-Nabavke*.

(6) U slucaju privremenog finansiranja, Plan nabavki se usvaja u okviru perioda privremenog
finansiranja.

(7) U slucaju neusvajanja budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabavke, ugovorni organ objavljuje privremeni plan javnih nabavki za
period privremenog finansiranja.

(8) Sve izmjene Plana javnih nabavki moraju biti objavljene na portalu javnih nabavki.

(9) Plan nabavki se priprema na obrascu PRILOG 1 koji je sastavni dio Pravilnika.

(10) Ugovorni organ zapocinje postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena u planu nabavki.

(11) Sredstva za odredenu nabavku ne mogu preéi iznos predviden ukupnim budZetom za predmetnu
nabavku. U slucaju kada se ugovor zakljucuje na period duZi od 12 mjeseci, obaveze koje ¢e
dospijevati u narednim godinama moraju biti planirane prilikom kreiranja Dokumenta okvirnog
budZeta u narednim godinama.

(12) Ukoliko nije usvojen budzet, Agencija moze poleti postupak javne nabavke samo do iznosa
sredstava planiranih u skladu sa propisom o privremenom finansiranju.

(13) Izuzetno od stava (10) ovog ¢lana za nabavke koje nisu predvidene u planu nabavki ugovorni
organ donosi posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja plan javnih
nabavki.

(14) Posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke iz stava (13) ovog ¢lana sadrzi podatke
iz stava (9) ovog ¢lana.

Clan 7.
(Koordinacija u izradi Plana nabavki)

(1) Finansijsko-knjigovodstveni odsjek prikuplja prijedloge drugih sektora i pravi nacrt Plana
nabavki.

(2) Sektori Agencije aktivno uéestvuju u izradi Plana nabavki dostavljajuéi prijedloge i po potrebi
uCestvuju na radnim sastancima sa sektorom za finansije i ratunovodstvo.

(3) Plan nabavke se finalizira najkasnije 30 dana od dana kada svi sektori Agencije dostave
dokument s iskazanim potrebama, odnosno obavijeste Finansijsko-knjigovodstveni odsjek da
nemaju potrebe za nabavkama u toj godini.

Clan 8.
(Iskazivanje potreba)

(1) Planiranje nabavki za narednu godinu odvija se u tekucoj godini, istovremeno sa izradom
projekcije budzeta za narednu godinu, a u skladu sa Dokumentom okvirnog budZeta Agencije
tj. gornjim granicama Dokumenta okvirnog budzeta, donesenih od strane Fiskalnog vijeca.

(2) Svake godine, najkasnije do 01.07. (nakon prijema Instrukcije za budZetske korisnike br. 2)
Odsjek za finansijsko-raCunovodstvene poslove Agencije, rukovodiocima sektora odnosno
Sefovima unutra$njih organizacionih jedinica Agencije dostavlja Zahtjev za iskazivanje potreba
za narednu godinu.
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(3) Rukovodioci sektora, odnosno Sefovi unutrasnjih organizacionih jedinica (ukoliko je upraznjena
pozicija rukovodioca sektora) su duzni da u roku od petnaest (15) dana, u pismenom obliku,
dostave Odsjeku za finansijsko-ra¢unovodstvene poslove Potrebe za nabavkama roba, radova
ili usluga za narednu godinu, koje treba da su iskazane u odgovarajuéim koli¢inama, tehni¢kim
specifikacijama, procjenjenim vrijednostima i dinamici nabavke.

(4) Iskazane planirane nabavke moraju da budu u okviru planiranog budzeta za svaku pojedinaénu
nabavku, koje treba da su iskazane u odgovaraju¢im koli¢inama, tehn-¢kim specifikacijama,
procijenjenim vrijednostima i dinamici nabavke.

(5) Prilikom iskazivanja potreba za nabavkama roba, usluga ili radova posebno se navodi razlog -
opravdanost svake pojedina¢ne nzbavke i na¢in na koji je utvrdena procijenjena vrijednost javne
nabavke.

(6) Potrebe se iskazuju na osnovu sljedeéih kriterijuma:

a) predmet nabavke mora biti u funkciji obavljanja djalatnosti i u skladu sa planiran'm ciljevima
definisanim u relevantnim dokumentima (strategije, planovi, programi rada, propisi, standardi i
sl.),

b) tehnicke specifikacije i koli¢ine moraju odgovarati stvarnim potrebama,

¢) dalinabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je priroda
tih troSkova, te da li je kao takva isplativa,

d) dalipostoje druga rjeSenja za zadovoljavanje potreba i koje su prednosti i nedostaci tih rjesenja,

e) troskovi Zivotnog ciklusa predmeta nabavke (tro§ak nabavke, tro§kovi upotrebe i odrzavanja,
kao i tro§kovi odlaganja nakon upotrebe),

f) rizici i troSkovi u slucaju neprovodenja postupka nabavke, kao i troskovi alternativnih rjesenja,

g) izvora finansiranja (budzet, projekti, grantovi, donacije i sl.).

(7) Odsjek za finansijsko-racunovodstvene poslove objedinjuje sve iskazane potrebe i iste dostavlja
na razmatranje rukovodstvu Agencije

(8) Rukovodstvo Agencije razmatra iskazane potrebe, odnosno provjerava uskladenost iskazanih
potreba sa stvarnim potrebama, te da li su potrebe iskazane uz primjenu propisanih kriterija, da
li su potrebe u skladu s usvojenim operativnim ciljevima, odobrenim projektima, srogramima
posebne namjene i gornjom granicom rashoda donesenom oc strane Ministarstva finansija i
trezora BiH (na osnovu Instrukcije br. 1 - izrada Dokumenta okvirnog budzeta).

Clan 9.
(Procjenjena vrijednost nabavke)

(1) Racunanje procjenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavci zasniva se na ukupnom iznosu koji
¢e biti placen, bez poreza na dodatu vrijednost (u daljem tekstu: PDV).

(2) Procjenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim spec:fikacijama utvrdenog
predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta nabavke i provedenog istrazivanja trzista.

(3) Period na koji se ugovor zakljucuje odreduje se prema realnim potrebama, a u skladu sa
zakonskim i podzakonskim aktima.

Clan 10.
(Odredivanje vrste postupka)

(1) Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, utvrduje se ukupna p-ocijenjena vrijednost
istovrsnih predmeta nabavke na nivou Agencije.

(2) Za svaki predmet nabavke odreduje se vrsta postupka u skladu sa ukupnom precijenjenom
vrijedno$¢u, pri Cemu treba uzeti u obzir moguénosti objedinjavanja predmeta nabavke u cilju
provodenja jednog postupka umjesto vise pojedina¢nih postupaka, izbcr najekonomicnijeg i
najefikasnijeg postupka javne nabavke i/ili eventualno organizovanje zajedni¢kih nabavki.



DIO TRECI - POSTUPAK NABAVKE
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Clan 11.
(Prethodna provjera trzista)

Prije pokretanja postupka ugovorni organ obavezno provodi provjeru trzita u sv-hu pripreme
nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s
nabavkom. U tu svrhu ugovorni organ moze traziti ili prihvatiti savjet nezavisnin struénjaka,
nadleznih organa ili uéesnika na trzistu.

O prethodnoj provjeri trZista, sacinjava se pisana zabiljeska o svim radnjama i postupcima i
ulaZe u predmet spisa. Taj savjet moZe se koristiti u planiranju i provedenju postupka nabavke,
pod uslovom da taj savjet ne dovodi do narusavanja trZi$ne konkurencije, te da ne kr$i princip
zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Ispitivanje i istrazivanje trZi$ta vr§i se na neki od sljedeé¢ih naéina:

ispitivanje prethodnih iskustava,

istraZivanje putem interneta (cjenovnici ponudada, portal javnih nabavki, portal nadleznih
institucija za objavu informacija o trZi§nim kretanjima i sl.),

ispitivanje iskustva drugih ugovornih organa,

na drugi pogodan nacin.

Clan 12.
(Pokretanje postupka)

Agencija ¢e pokrenuti postupak u skladu sa ¢lanom 17. i ¢lanom 18. Zakona, dono$enjem
odgovarajuce Odluke.

Postupak javne nabavke pokrece se donoSenjem Odluke o pokretanju postupka javne
nabavke koju donosi direktor Agencije.

Odluka o pokretanju postupka donosi se na osnovu Zahtjeva za nabavku roba, usluga ili
radova, iskazanog od strane rukovodioca sektora odnosno $efa unutradnje organizacione
Jedinice, ukoliko je isti iskazao svoje potrebe u skladu sa &lanom 6. ovog Pravilnika. Odluku
o0 pokretanju postupka donosi direktor Agencije.

U slucaju da je vie sektora ili unutra$njih organizacionih jedinica korisnik iste nabavke,
rukovodioci svih sektora ili unutra$njih organizacionih jedinica, koji su korisnici nabavke,
duzni su dostaviti zahtjeve, koje je Finansijsko-knjigovodstveni odsjek duzan ovjediniti.
Ugovorni organ pokrece postupak javne nabavke donosenjem odluke ili rjesenja u pisanom
obliku koje obavezno sadrzi:

a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke,
b) predmet javne nabavke,

¢) procijenjenu vrijednost javne nabavke,

d) podatke o izvoru — nacinu finansiranja,

e) vrstu postupka javne nabavke.

U slucaju izuzeca od primjene iz ¢lana 10. Zakona ili za dodjelu ugovora o nabavci usluga
iz Aneksa II, ugovorni organ duZan je donijeti odluku koja, osim zakonske osnove za izuzeée
od primjene Zakona, sadrZi osnovne elemente iz stava (1) tag. b), c) i d) ovog ¢lana.
Ukoliko se nakon dono$enja Plana nabavki ukaZe potreba za nabavkom koja nije planirana i
ukoliko je moguce osigurati budZetska sredstava za tu namjenu, rukovodiiac sektora,
odnosno Sef unutraSnje organizacione jedinice ili zaposlenik koji inicira nabavku podnosi
Zahtjev za nabavku roba, usluga ili radova. Isti je obavezan uputiti Zahtjev za izmjenu Plana
nabavki. Izmjenu i/ili dopunu plana nabavki donosi direktor Agencije.

Zahtjev za nabavku roba, usluga ili radova mora biti odobren od strane direktora Agencije.
Zahtjev za nabavku, odnosno realizaciju iste, u slu¢ajevima kada postoji zakljuéen ugovor
ili okvirni sporazum (npr. sukcesivna isporuka kancelarijskog ili Stampanog materijala,
guma i sl.), korisnik nabavke dostavlja Finansijsko-knjigovodstvenom odsjeku, koji vrsi



kontrolu zahtjeva, dostavlja direktoru Agencije na potpis i odobrenje i u kona¢nici dostavlja
narudzbu dobavljacu.

(10)  Ukoliko je za pripremu tehnicke specifikacije, te postavljanja tehni¢ko — ekonomskih uslova
za uCesnike u javnoj nabavci potrebno posebno tehnicko ili specijalizovano znanje, na
prijedlog sektora koji podnosi zahtjev za nabavku, Angencija moZe angaZovati struéne osobe
koja nisu zaposlena u Agenciji.

Clan 13.
(Podjela predmeta nabavke na lotove)

(1) Ugovorni organ moZe podijeliti predmet nabavke na lotove na osnovu objektivnih kriterija, npr.
prema vrsti, karakteristikama, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja. U tom slu¢aju odreduje
predmet primjenjujuéi pravila grupisanja iz Jedinstvenog rije¢nika javne nabavke (u daljem
tekstu: JRIN) koda i veliCinu pojedinog lota, uzimajuéi u obzir moguénost uteiéa malih i
srednjih privrednih subjekata u postupku javne nabavke.

(2) Ako ugovorni organ u postupcima javne nabavke nije podijelio predmet nabavke na lotove, u
obavjestenju o nabavci navodi osnovne razloge za takvu odluku.

(3) Ugovorni organ u tenderskoj dokumentaciji odreduje moZe li se ponuda dostaviti za jedan,
nekoliko ili za sve lotove uz navodenje obrazloZenja.

Clan 14.
(Komisija za javne nabavke)

(1) Za provodenje postupaka javnih nabavki: otvoreni postupak, ograniGeri postupak,
pregovaracki postupak s objavom obavjestenja o nabavci, pregovaracki postupak bez objave
obavjeStenja o nabavci, takmicarski dijalog, konkurentski zahtjev za dostavu ponuda i usluga
iz Aneksa II, direktor Agencije imenuje Komisiju za javne nabavke, zamjerske &lanove
komisije kao i sekretara komisije.

(2) Komisija za javne nabavke imenuje se RjeSenjem, koje donosi direktor, naken donosenje
Odluke o pokretanju postupka javne nabavke. RjeSenje treba da sadri imena &lanovz
komisije, zamjenskih ¢lanova komisije i sekretara komisije, te da definise zadatke i druge
obaveze u skladu sa Zakonom i podzakonskim propisima ko:i ureduju ovu oblest. Komisije
treba da ima predsjednika i najmanje dva ¢lana.

(3)  Prilikom imenovanja ¢lanova komisije, ugovorni organ vodi ra¢una da &lanovi komisije
poznaju propise 0 javnim nabavkama i da najmanje jedan ¢lan komisije posjeduje posebnu
stru¢nost u oblasti predmeta javne nabavke.

(4)  Obaveza ¢lana komisije je da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojarje moguceg
sukoba interesa ugovornom organu radi iskljucenja iz daljeg rada komisije i imenovanja
zamjenskog Clana. Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i struénjak angaZovan
izvan ugovornog organa, duzni su potpisati Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te
nepostojanju sukoba interesa, u skladu s ¢lanom 52. Zakona.

(5)  Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, te nepristrasnosti i povjerljivesti PRILOG
2 je sastavni dio pravilnika.

(6)  Ugovorni organ ima pravo, na svoju ili na inicijativu komisije, pozvati stru¢njake za slucajeve
gdje predmet javne nabavke zahtjeva specifi¢no tehni¢ko ili specijalizovano znamie koje inace
nije dostupno unutar ugovornog organa. Stru¢njaci angazovani na ovaj naéin nemaju pravo
glasa. Vanjski struénjak koji ucestvuje u radu komisije, daje svoje pismene preporuke
komisiji. Ukoliko komisija ne prihvati preporuke vanjskog stru¢njaka, duzna je svoju odluku
pismeno obrazloziti.

(7)  Komisija donosi Poslovnik o radu komisije.

(8) Komisija djeluje od dana donoSenja odluke o njenom imenovanju do okoncanja svih poslova
vezanih za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorni organ.

(9) Komisija radi i odlucuje na sastancima, na kojima se sa¢injavaju Zapisnici sa sastanaka.

(10) Sastancima prisustvuju svi ¢lanovi komisije za nabavke. U sluéaju odsustva ¢lanova komisije
za nabavke, sastancima prisustvuje jednak broj zamjenskih &lanova. U sluéaju odsustva
predsjednika komisije za nabavke, na sastancima ga mijenja neko od &lanova ili zamjenskih
¢lanova.
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(11)  Poslovi komisije ukljucuju:

a) pripremu tehnicke specifikacije,

b) otvaranje zahtjeva za uc¢e$ée/ponuda,

c) provodenje javnog otvaranja ponuda,

d) pregledavanje, ocjenu i uporedivanje ponuda,

e) sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

f) sacinjavanje izvjeStaja o postupku javne nabavke,

g) davanje preporuke ugovornom organu za donosenje odluke ¢ izboru najpovoljnijeg
ponudaca ili odluke o ponisStenju postupka nabavke sa razlozima davanja takve
preporuke.

(12) Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponudaca i ocjena ponuda provode se na
zatvorenim sjednicama komisije za nabavke prostom ve¢inom glasova.

(13) Zapisnik komisije za nabavke potpisuju svi ¢lanovi komisije koji su prisutni. Zapisnik nije
vaZzeci ukoliko nije potpisan od proste vecine broja ¢lanova komisije za nabavke.

(14) Ako neko od ¢lanova komisije za nabavke odbije potpisati zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, o tome se sastavlja zabiljeska koja se prilaZe zapisniku.

(15) U potpisanom i zaklju¢enom zapisniku komisije za nabavke ne smijz se nista dodavati niti
mjenjati. Dopuna u ve¢ zakljuceni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji potpisuju svi
¢lanovi komisije za nabavke i osoba na prijedlog koje je dopuna unesena.

(16) Clanovi komisije mogu podnijeti pismenu ostavku na svoje ¢lanstvo u komisiji za nabavke.

(17) Ostavka se podnosi pismeno predsjedniku komisije za nabavke uz obrazloZenje i navodenje
razloga davanja ostavke, a stupa na snagu danom imenovanja novog ¢&lana komisije za
nabavke.

(18) Odmah po podnoSenju ostavke, predsjednik komisije ¢e uputiti direktoru Agencije zahtjev za
imanovanje novog ¢lana komisije za nabavke.

(19) Predsjednik komisije za nabavke svoju ostavku mozZe podnijeti pismeno direktoru Agencije.

(20) Sluzbenici za javne nabavke u okviru Odsjeka za finansijsko-radunovodstvene poslove vrie
sljedece poslove:

a) uz saradnju sa Komisijom za javne nabavke kompletiraju tendersku dokumentaciju,

b) korespondiraju sa ponudacima,

c) dostavljaju tendersku dokumentaciju ponuda¢ima/kandidatima na na¢in propisan za
konkretni postupak javne nabavke,

d) uz saradnju sa Komisijom za javne nabavke pripremaju poja$njenja tenderske
dokumentacije i odgovore na postavljena pitanja ponuda¢a/kandidata,

e) pripremaju prijedlog odluke u formi i sadrZaju propisanim zakorom,

f) pripremaju odgovore po pravnim lijekovima,

g) vrSe druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

Clan 15.

(Provodenje postupka javne nabavke)

(1) Obavjestenje o nabavci se priprema i objavljuje na portal “E-nabavke”, nakon potpisivanja
odluke o pokretanju postupka nabavke, zajedno sa objavom tenderske dokumentacije, u
slu¢ajevima kada je to propisano Zakonom i podzakonskim aktima.

(2) Rokovi za objavu, pripremu pojasnjenja, donoSenje i slanje odluka, kao i zakljuéenje ugovora
se odreduje u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

(3) Ako isti nisu propisani zakonom i podzakonskim aktima, iste predlaZe Finansijsko-
knjigovodstveni odsjek, vodeci racuna o sloZenosti predmeta nabavke i potrebnem vremenu
koje je potrebno da bi u€esnici u postupku javne nabavke mogli da pripreme svoje ponude.

(4) Korespodenciju sa ponudacima/kandidatima obavlja ovlaitena osoba iz Finansijsko-
knjigovodstvenog odsjeka.



(5) U slucaju da ponudaci, na portalu javnih nabavki, zatraZe od ugovornog organa pojasnjenjz
tenderske dokumentacije ili postave pitanje blagovremeno, vgovorni organ ée pripremit
odgovor i isti u¢initi dostupnim svim ponudacima koji su preuzeli tendersku dokumentacijc
objavom u sistemu ‘’e-nabavke’’, na Portalu javnih nabavki, u roku od tri dana.

(6) Operateri registrovani ispred Agencije za statistiku BiH u sistemu “e-Nabavkz”, odnosnc
sluzbenik Finansijsko — knjigovodstvenog odsjeka, vrsi svakodnevnu provjeru portala javnit
nabavki u sekciji pitanja/odgovori. U slu¢aju postavljenih pitanja vezanih za tehni¢ku
specifikaciju od strane ponudaca, obavjestava ¢lanove komisije koji pripremaju odgovore na
postavljena pitanja.

(7) PojaSnjenja tenderske dokumentacije ili odgovore na pitanja vrSe ¢lanovi komisije ili
odsjek/sektor Agencije koji je izvrsio pripremu zahtjeva za pokretanje postupka nabavke ili
izradu tehnicke specifikacije u roku jednog dana, te isto dostavlja Finansijsko —
knjigovodstvenom odsjeku.

(8) Ugovorni organ moZe u svako doba, a najkasnije 5 dana prije isteka roka za podnosenje ponuda,
iz opravdanih razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev privrednog
subjekta za pojaSnjenje, bilo prema nalogu Ureda za razmatranje Zalbi, izmjeniti tendersku
dokumentaciju. O svim izmjenama tenderske dokumentacije ugovorni organ ée obavjestiti sve
potencijalne ponudaCe objavom izmjene tenderske dokumentacije u sistemu “’e-nabavke’’ na
Portalu javnih nabavki.

(9) U slucaju da je izmjena tenderske dokumentacije takve prirode da ¢e priprema ponude zahtjevati
dodatno vrijeme, ugovorni organ ¢e produZiti rok za prijem ponuda, primjersn nastalim
izmjenama, ali ne kraci od 7 dana.

(10) Provjeru i uskladenost traZenih i ponudenih tehni¢kih specifikacija komisiji za nabavke
potvrduje sektor/odsjek Agencije ili strucna osoba koja je pripremala tehni¢ku specifikaciju.
Komisija za nabavke moZe predloziti angaZman stru¢nih osoba za dodatnu provjeru
uskladenosti trazenih i ponudenih tehnickih specifikacija roba/usluga/radova, o emu konacnu
odluku donosi direktor Agencije.

11 Komisija za nabavke je duzna direktoru Agencije dostaviti zapisnik o ocjeni ponuda, sa
preporukom i prijedlogom odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili prijedlcg odluke o
poniStenju postupka nabavke, u pismenom obliku, u roku od 15 dana, radunajuéi od dana
otvaranja ponuda, sa svim potrebnim prilozima.

(12) Rok iz prethodnog stava se moZe produziti u slu¢aju sloZenog postupka ociene ponuda
ili drugih opravdanih razloga, kao $to je zahtjev za poja$njenje ponude, zahtjev za radunsku
ispravku ponude, provjeru dostavljene dokumentacije putem nadleznih institucija i koristenja
pravnih lijekova. Rok za dostavu preporuke i prijedloga odluke se u tom sluéaju produzava za
period trajanja obustave postupka.

(13) Direktor Agencije moze prihvatiti preporuku komisije ili je odbiti ako “e prijedlog
nezakonit ili iz bilo kog drugog opravdanog razloga. U slu¢aju da direktor Agencije ne prihvati
preporuku komisije duZan je dati pismeno obrazloZenje svog postupanja, odnosnc u Eemu se
sastoji nezakonitost, te traziti da se otkloni ista. Konaénu odluxu o dodjeli ugovora donosi
direktor Agencije, koji snosi odgovornost za javnu nabavku.

(10) Sekretar komisije za nabavke je duZan dostaviti odluku sa prate¢om dokumentacijora svim
uCesnicima u postupku javne nabavke, u roku od 3 (tri) dana, a najxasnije u roku od sedam dana
od dana donoSenja. Navedena odluka se istovremeno objavljuje na web stranici Agencije.

(11) Nacrt ugovora o nabavei, Cija je vrijednost 10.000,00 KM i vise, prije zakljucenja se dostavlja
na miSljenje Pravobranilastvu BiH. U roku od 15 dana od dana isteka Zalbenog roka

(12) Ugovor o nabavei se zakljuCuje odmah po prijemu pozitivnog mislienja Pravobranilastva BiH, a
najkasnije u roku od 10 (deset) dana od dana prijema istog.
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Clan 16.
(Tenderska dokumentacija)

Tenderska dokumentacija priprema se u skladu sa modelima standardne tenderske
dokumentacije, koje propisuje Agencija za javne nabavke BiH i sadr#i elemente propisare
Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast.

Tenderska dokumentacija objavljuje se na portalu javnih nabavki.

Tehnic¢ku specifikaciju priprema ovlastena osoba iz odsjeka/sektora Agencije koja je izvrsila
pripremu zahtjeva za pokretanje postupka nabavke ili struéna osoba angaZovana od strane
direktora Agencije za izradu tehnicke specifikacije, u skladu sa ¢lanom 53. i 54. Zakona. U
saradnji sa komisijom za nabavke i sluZbenicima za javne nabavke komplesira tendersku
dokumentaciju.

Komisija je duZna da rednim brojem oznagi svaku stranu tenderske dokumentacije i ukupan
broj strana tenderske dokumentacije. Svaku stranu parafira predsjednik kom:sije za javnu
nabavku.

Komisija za nabavke je odgovorna za tatnost i ispravnost tenderske dokumentac:je.

Ovlastena osoba iz odsjeka/sektora Agencije koja priprema tehnicku specifikac:ju ili stru¢na
osoba angaZovana od strane Agencije za pripremu/izradu tehni¢ke specifikacije su odgovorri
za ispravnost i tacnost tehnicke specifikacije,

Agencija ne smije koristiti savjete bilo koje osobe koja moze imati bilo kakav direktni ili
indirektni interes za rezultat postupka dodjele ugovora, ako moZe uticati na stvarmi
konkurenciju za predmetni ugovor.

Tenderska dokumentacija treba da omoguéi pravednu i aktivou konkurenciju i jednak tretman
medu ponudadima.

Clan 17.
(Preuzimanje tenderske dokumentacije)

Ugovorni organ kandidatima/ponuda¢ima mora tendersku dokumentaciju uinit: dostupnom,

na sljedeéi nadin:

a) objavljivanjem tenderske dokumentacije na portalu javnih nabavki na $to ée ukazati u
obavjestenju o nabavci, u skladu s podzakonskim aktom koji donosi Agencija za javne
nabavke BiH.

U slucaju kada ugovorni organ objavi tendersku dokumentaciju na portalu javnih nabavki,
nije duZan dostavljati istu na bilo koji drugi nacin, s obzirom na to da je na taj nacin tenderska
dokumentacija dostupna zainteresovanim kandidatina/ponudadima na isti naéin.

Clan 18.
(Prijem ponuda)

Ponudaci svoje ponude podnose na nadin koji je definisan u tenderskoj dokumentaciji.
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na jednom od sluzbenih jezika u BiH, 1 zatvorenoj
koverti, na adresu: Agencija za statistiku BiH, Zelenih beretki br. 26, IV sprat, protokol.
Koverta sa ponudom na prednjoj strani mora imati pisani tekst "PONUDA-NE OTVARAJ ",
naziv i broj javne nabavke, a na poledini naziv i adresu ponudaca.

Ponude se primaju na protokolu Agencije, na koje ovlasteni zaposlenik obavezno stavlja
protokolarni pecat sa datumom i taénim vremenom prijema ponuda.

Sve primljene ponude se ¢uvaju na sigurnom mjestu, pod kljuem do krajnjeg roka,
definisanog u tenderskoj dokumentaciji i Obavjestenju o nabavci.

Ovlasteni zaposlenik Agencije na protokolu popunjava Potvrdu o vremenu prijema ponuda (2
primjerka) - PRILOG 3, potpisuje i zajedno sa pristiglim, neotvorenim ponudama predaje
sluzbeniku za javne nabavke, u vrijeme definisano u tenderskoj dokumentaciji kao krajnji rok
za predaju ponuda. Sluzbenik za javne nabavke takode potpisuje Potvrdu o vremenu prijema
ponuda, gdje zadrzava jedan primjerak, a jedan ostavlja na protokolu ovlastenom zaposleniku
Agencije.
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U slu€aju naknadno dostavljenih ponuda, tj. nakon krajnjeg roka definisanog za dostavu
ponuda, ovlasteni zaposlenik Agencije na protokolu, na posebnoj Potvrdi o vremenu prijerca
ponuda evidentira ta¢no vrijeme pristigle ponude i zajedno sa neotvorenom kovertom predaje
sluzbeniku za javne nabavke.

Kada sluZbenik za javne nabavke primi ponudu dostavljenu nakon krajnjeg roka za prijem
ponuda, neotvorenu je vraca ponudacu uz propratni akt i navodenje da se koverta vraéa u
skladu sa Zakonom o JN i podzakonskim aktima.

Ugovorni organ odreduje rok za dostavljanje ponuda koji ne moze biti kra¢i od deset dana od
dana objavljivanja obavjestenja o nabavci na portalu javnih nabavki.

Clan 19.
(Otvaranje ponuda)

Ponude se otvaraju na sjednici komisije za javne nabavke na dan i vrijeme koji su navedeni a

tenderskoj dokumentaciji. Svi ponudaci koji su na vrijeme dostavili ponude ili njihovi

ovlaSteni predstavnici, kao i sve druge zainteresovane osobe imaju pravo prisustvovati

postupku otvaranja ponuda. Kod pristupa otvaranju ponuda, predstavnici ponudada ko-i

ucestvuju u postupku, podnose punomo¢ za uces¢e u postupku, ukoliko nemaju status

ovlastenih osoba.

Koverte otvara predsjedavaju¢i komisije za nabavke na otvorenoj sjednici ili drugi ¢lan

komisije, bez obzira na to da li sastanku prisustvuju ponuda¢i ili njihovi ovlasteni predstavnici.

Prilikom otvaranja ponuda prisutnim ponudacima saopstava se:

a) naziv ponudaca,

b) ukupna cijena navedena u ponudi,

¢) popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan; ako popust nije posebno iskazan,
smatra se da nije ni ponuden,

d) podkriteriji koji se vrijednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

Rezultati postupka javnog otvaranja ponuda unose se u Zapisnik sa otvaranja ponuda koji
obavezno sadrZi sve elemente iz prethodnog stava. Zapisnik potpisuju predsjednik, &lanovi
komisije i prisutni predstavnici ponudaca. Kopija Zapisnika sa otvaranja ponuda dostavlja se
svim ponudacima odmah ili najkasnije u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.
Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponudaca i ocjena ponuda p-ovode se na
zatvorenim sjednicama komisije za nabavke.

Clan 20.
(Ocjenjivanje ponuda)

Nakon okon¢anog postupka otvaranja ponuda, Komisija vrsi pregled i ocjenu prispjelik
ponuda na osnovu kriterijuma za izbor najpovoljnije ponude navedenih v tendersko-
dokumentaciji.

Komisija prvo vrsi pregled ponuda i utvrduje ispravnost ponude za predmetnu nabavku v
smislu ispunjenja formalno tehnickih uslova (koverta ispravno zatvorena i ope¢acena, sve
ponude pravilno uvezane ¢vrstim uvezom, dostavljena u traZenom roku na adresu ugovornog
organa i dr.).

Komisija nakon toga pristupa analizi i pregledu ostalih uslova traenih u tenderskoj
dokumentaciji.

Nakon $to komisija za javne nabavke konstatuje da je dostavljena trazena dokumentacija i da
su ispunjeni svi uslovi iz tenderske dokumentacije zakazuje e-Aukciju (ako se nabavka vrsi
kroz sistem e-Aukcije) i sa¢injava Zapisnik sa sastanka komisije.

Kada se javna nabavka vrsi kroz sistem “e-Aukcija”, postupak javne nabavke se provodi u
skladu sa Pravilnikom o uslovima i na¢inu koristenja e-Aukcije (“Sluzbeni glasnik BiH”, br.
80/23).

Komisija za javnu nabavku je duzna da u postupku javne nabavke, nakon pregleda ponuda
predlozi direktoru Agencije da odbije sve neispravne i neprihvatljive ponude.

Nakon zavrsene “e-Aukcije”, ugovorni organ vrsi ocjenu ponuda i sadinjava Zapisnik o ocjeni
ponuda koji sadrzi najmanje sljede¢e podatke:
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