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Na temelju €lanka 61. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 32/02 i 102/09), ¢lanka 13. st. 3) i
stav 4) Zakona o javnim nabavama Bosne i Hercegovine ( "Sluzbeni glasnik BiH", broj 39/14, 59/22
50/24), ravnatelj Agencije za statistiku BlHdono s i

PRAVILNIK
o javnim nabavama u Agenciji za statistiku BiH

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Pravilnikom o javnim nabavama u Agenciji za statistiku BiH (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se procedura planiranja javnih nabavi, postupak iskazivanja pozreba, izrade i donogenja
plana nabava, pokretanja i provodenja postupka javne nabave i zaklju¢ivanje i praéenje ugovora
o nabavi roba, usluga i radova, arhiviranje dokumentacije javnih nabava sukladno Zakonom o
javnim nabavama Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Zakon) i druga pitanja vezana za
proces nabave u Agenciji za statistiku BiH (u daljnjem tekstu: Agencija).

(2) Agencija ovim pravilnikom propisuje i ureduje organizaciju i efikasno vrienje nabavne funkcije
unutar ugovornog tijela, kao §to su: nacin cirkuliranja dokumentacije vezane za javne nabave,
konkretna zaduzenja sluzbenika i administrativnog osoblja koji provode javne nabave ili su u
odredenoj vezi s istim, rokove za postupanje, na¢in imenovanja i eventualnu rotaciju ¢lanova
povjerenstva za nabavu i sva druga odnosna pitanja.

(3) Na sva pitanja koja nisu regulirana Pravilnikom, primjenjuje se odredbe Zakona i podzakonskih
akta iz oblasti javnih nabava.

Clanak 2.
(Cilj pravilnika)

(1) Cilj pravilnika je osiguranje efikasnog postupanja u postupcima nabave, adekvatna kontrola
rizi¢nih tocaka prije, u tijeku i naken postupka javne nabave, te blagovremena nabava potrebnih
roba, usluga i radova uz najniZze tro§kove putem provodenja postupaka javnih nabava.

(2) Agencija ¢e u postupcima javnih nabava roba, usluga i radova postupati sukladno odredbama
propisanim Zakonom i podzakonskim aktima iz oblasti javnih nabava propisanim od strane
Agencije za javne nabave BiH i ovim Pravilnikom.

(3) U postupcima javnih nabava Agencija je duzna da postupa transparentnc, da se u postupku javne
nabave prema kandidatima/ponudaCima ponasa jednako i nediskriminirajuée, na nadin da
osigura pravi¢nu i aktivnu konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u
vezi sa predmetom nabave i njegovom svrhom.

(4) Donositelji odluka i sudionici u postupcima nabave zaposleni ili angaZirani od strane Agencije,
u okviru svojih nadleZnosti i ovlastenja, ostvarenje cilja iz stavka 1. ovog &lanka duZni su
osigurati putem:

a) dosljedne primjene Zakona, podzakonskih akata i propisa Agencije,

b) blagovremenog pokretanja postupka nabave sukladno Planom javnih nabava Agencije
ili Privremenim planom nabave Agencije,

c) uspjesnog i blagovremenog provodenja postupka nabave,

d) osiguranja transparentnosti, pravi¢ne i aktivne konkurencije i jednakog tretmana
kandidata/ponudaca u cilju najefikasnijeg troSenja javnih sredstava u vezi sa
predmetom nabave i njegovom svrhom,

¢) evidentiranja svih postupaka i akata tijekom provodenja postupa nabave i izvrienja
ugovora o javnoj nabavi,

f) pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavi,

g) tonog i pravovremenog izvjescivanja.



(5) Izrazi u Pravilniku napisani su samo u muskom rodu odnose se podjednako na mu3ki i Zenski
rod.

Clanak 3.
(Antikoruptivne mjere)

(1) Svi sudionici u postupku javne nabave duzni su postovati princip transparentnosti.

(2) Svaka nepravilnost i pojava korupcije prijavljuje se ravnatelju Agencije.

(3) Korupcija se moZe prijaviti i anonimno sukladno Pravilnikom o internom prijavljivanju
korupcije i zastiti osoba koja prijavi korupciju u Agenciji.

Clanak 4.
(Sukob interesa)

(1) Sluzbenici koji provode postupak javne nabave duzni su tijekom cijelog postupka paziti na
postojanje sukoba interesa definiranog Zakonom i drugim relevantnim propisima Bosne i
Hercegovine, poduzimati odgovaraju¢e mjere kako bi efikasno prepoznali, sprije¢ili i uklonili
sukobe interesa u vezi sa postupkom javne nabave, a radi izbjegavanja naruSavanja trzi$nog
takmicenja 1 osiguranja jednakog postupanja prema svim privrednim subjektima.

(2) O postojanju sukoba interesa u postupku javnih nabava obavjestava se ravnatelj Agencije.

(3) Izjava o nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim sluc¢ajevima propisanim Zakonom.

(4) Sukob interesa izmedu ugovornog tijela i privrednog subjekta obuhvata situacije kada
predstavnici ugovornog tijela, koji su ukljuceni u provedbu postupka javne nabave ili mogu
utjecati na rezultat tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, privredni il- bilo koji
drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u
okviru postupka, a narocito:

a) ako predstavnik ugovornog tijela istovremeno obavlja upravljatke poslove u
privrednom subjektu,

b) ako je predstavnik ugovornog organa vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih
prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju, odnosno u kapitalu toga privrednog
subjekta sa vise od 0,5 %.

(5) Diskvalifikacija po temelju sukoba interesa ili korupcije propisana je u ¢lanku 52. Zakona.

Clanak 5.
(Edukacija iz oblasti javnih nabava)

(1) Agencija omogucava kontinuiranu edukaciju i pracenje obuka iz oblasti javnih nabava
sluzbenicima za javne nabave.

(2) Sluzbenik za javne nabave duzan je redovito pohadati obuke i druge vidove edukacije iz oblasti
javnih nabava.

DIO DRUGI - PLANIRANJE NABAVA

Clanak 6.
(Iskazivanje potreba za nabavom roba, radova ili usluga - Planiranje nabava)

(1) Plan nabava obvezno sadrzi:
a) naziv predmeta javne nabave,
b) brojCanu oznaku i naziv predmeta nabave iz Jedinstvenog rije¢nika javne nabave (u
daljnjem tekstu: JRIN),
¢) vrstu postupka,
d) je li se ugovor dijeli na lotove,
e) vrstuugovora,
f) hoce li biti zakljucen ugovor ili okvirni sporazum,
g) razdoblje trajanja ugovora ili okvirnog sporazuma,
h) procijenjenu vrijednost nabave, okvirni datum pokretanja postupka nabave,



1) okvirni datum pokretanja postupka nabave,

J) izvor financiranja,

k) podatak za koju godinu se Plan nabave donosi,
1) dodatne napomene.

(2) Kada se utvrdi godiSnji operativni plan rashoda i kada se izvr§i prijenos sredstava programa
posebne namjene u narednu godinu, pristupa se izradi Plana nabava Agencije, na osnovu ukupno
rasplozivnih financijskih sredstava.

(3) Odjel za financijsko-racunovodstvene poslove nakon utvrdenih potreba iskazanih od strane
sektora izraduje nacrt Plana nabava, koji dostavlja rukovodstvu Agencije na razmatranje i
davanje suglasnosti.

(4) Plan nabava donosi ravnatelj Agencije, najkasnije u roku od 30 dana nakon dono$enja Zakona
o proracunu institucija BiH i medunarodnih obveza BiH.

(5) Agencija objavljuje plan nabava na portalu javnih nabava, i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana usvajanja proracuna, odnosno financijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabave, u formi i na na¢in kako je definirano u sustavu ,,e-Nabave*.

(6) U slucaju privremenog financiranja, Plan nabava se usvaja u okviru razdoblja privremenog
financiranja.

(7) U slu¢aju neusvajanja proracuna, odnosno financijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabave, ugovorno tijelo objavljuje privremeni plan javnih nabava za
period privremenog financiranja.

(8) Sve izmjene Plana javnih nabava moraju biti objavljene na portalu javnih nabava.

(9) Plan nabava se priprema na obrascu PRIVITAK 1 koji je sastavni dio Pravilnika.

(10) Ugovorno tijelo zapoCinje postupak javne nabave ako je nabava predvidena u plant nabava.

(11) Sredstva za odredenu nabavu ne mogu preéi iznos predviden ukupnim proradunom za
predmetnu nabavu. U slucaju kada se ugovor zaklju¢uje na razdoblje dulje od 12 mjeseci,
obveze koje ¢e dospijevati u narednim godinama moraju biti planirane prilikom kreiranja
Dokumenta okvirnog proracuna u narednim godinama.

(12) Ukoliko nije usvojen proracun, Agencija moze podeti postupak javne nabave samo do iznosa
sredstava planiranih sukladno propisom o privremenom financiranju.

(13) Izuzetno od stavka (10) ovog ¢lanka za nabave koje nisu predvidene u planu nabava ugovorno
tijelo donosi posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabave, kojom mijenja plan javnih
nabava.

(14) Posebna odluka o pokretanju postupka javne nabave iz stavka (13) ovog ¢lanka sadrzi podatke
iz stavka (9) ovog ¢lanka.

Clanak 7.
(Koordinacija u izradi Plana nabava)

(1) Financijsko-knjigovodstveni odjel prikuplja prijedloge drugih sektora i pravi nacrt Plana
nabave.

(2) Sektori Agencije aktivno sudjeluju u izradi Plana nabave dostavljajuéi prijedloge i po potrebi
sudjeluju na radnim sastancima sa sektorom za financije i ra¢unovodstvo.

(3) Plan nabave se finalizira najkasnije 30 dana od dana kada svi sektori Agencije dostave dokument
s iskazanim potrebama, odnosno obavijeste Financijsko-knjigovodstveni odjel da nemaju
potrebe za nabavama u toj godini.

Clanak 8.
(Iskazivanje potreba)

(1) Planiranje nabava za narednu godinu odvija se u tekucoj godini, istovremeno sa izradom
projekeije proraduna za narednu godinu, sukladno Dokumentom okvirnog proraduna Agencije
tj. gornjim granicama Dokumenta okvirnog proratuna, donesenih od strane Fiskalnog vijeca.

(2) Svake godine, najkasnije do 01.07. (nakon prijema Instrukcije za proradunske korisnike br. 2)
Odjel za financijsko-racunovodstvene poslove Agencije, rukovoditeljima sektora odnosno
Sefovima unutarnjih organizacijskih jedinica Agencije dostavlja Zahtjev za iskazivanje potreba
za narednu godinu.
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(3) Rukovoditelji sektora, odnosno Sefovi unutarnjih organizacijskih jedinica (ukoliko je
upraZnjena pozicija rukovoditelja sektora) su duzni da u roku od petnaest (15) dana, © pismenom
obliku, dostave Odjelu za financijsko-ra¢unovodstvene poslove Potrebe za nabavama roba,
radova ili usluga za narednu godinu, koje treba da su iskazane u odgovarajuéim koli¢inama,
tehnickim specifikacijama, procjerjenim vrijednostima i dinamici nabave.

(4) Iskazane planirane nabave moraju da budu u okviru planiranog proraduna za svaku pojedinaénu
nabavu, koje treba da su iskazane u odgovaraju¢im koli¢inama, tehni¢kim specifikacijama,
procijenjenim vrijednostima i dinamici nabave.

(5) Prilikom iskazivanja potreba za nabavama roba, usluga ili radova posebno se navedi razlog i
opravdanost svake pojedina¢ne nabave i na¢in na koji je utvrdena procijenjena vrijednost javne
nabave.

(6) Potrebe se iskazuju na temelju sljedeéih kriterija:

a) predmet nabave mora biti u funkciji obavljanja djalatnosti i sukladno planiranim ciljevima
definiranim u relevantnim dokumentima (strategije, planovi, programi rada, propisi, standardi i
sl.),

b) tehnicke specifikacije i koli¢ine moraju odgovarati stvarnim potrebama,

c) ima li nabava za posljedicu stvaranje dodatnih tro§kova, kolika je visina i kakva je priroda tih
troSkova, te je li kao takva isplativa,

d) postoje li druga rjeSenja za zadovoljavanje potreba i koje su prednosti i nedostaci tit rjesenja,

e) troSkovi zivotnog ciklusa predmeta nabave (troSak nabave, tro§kovi uporabe i odrzavanja, kao
1 troskovi odlaganja nakon uporabe),

f) rizici i tro8kovi u slu¢aju neprovodenja postupka nabave, kao i tro§kovi alternativnih rjesenja,

g) izvora financiranja (proracun, projekti, grantovi, donacije i sl.).

(7) Odjel za financijsko-raunovodstvene poslove objedinjuje sve iskazane potrebe i iste dostavlja
na razmatranje rukovodstvu Agencije.

(8) Rukovodstvo Agencije razmatra iskazane potrebe, odnosno provjerava uskladenos: iskazanih
potreba sa stvarnim potrebama, te jesu li potrebe iskazane uz primjenu propisanih kriterija, jesu
li potrebe sukladno usvojenim operativnim ciljevima, odobrenim projektima, programima
posebne namjene i gornjom granicom rashoda donesenom od strane Ministarstva financija i
trezora BiH (na temelju Instrukcije br. 1 - izrada Dokumenta okvirnog prora¢una).

Clanak 9.
(Procjenjena vrijednost nabave)

(1) Racunanje procjenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavi temelji se na ukupnom iznosu koji
¢e biti placen, bez poreza na dodatu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV).

(2) Procjenjena vrijednost nabave odreduje se sukladno tehnickim specifikacijama utvrdenog
predmeta nabave i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavi
konkretnog predmeta nabave i provedenog istraZivanja trzista.

(3) Razdoblje na koji se ugovor zakljutuje odreduje se prema realnim potrebama, a sukladno
zakonskim i1 podzakonskim aktima.

Clanak 10.
(Odredivanje vrste postupka)

(1) Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabava, utvrduje se ukupna procijenjena vrijednost
istovrsnih predmeta nabave na razini Agencije.

(2) Za svaki predmet nabave odreduje se vrsta postupka sukladno ukupnom procijenjenom
vrijedno$cu, pri ¢emu treba uzeti u obzir moguénosti objedinjavanja predmeta nabave u cilju
provodenja jednog postupka umjesto viSe pojedinatnih postupaka, izbor najekonomicnijeg i
najefikasnijeg postupka javne nabave i/ili eventualno organiziranje zajedni¢kih nabava.



DIO TRECI - POSTUPAK NABAVE
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Clanak 11.
(Prethodna provjera trzista)

Prije pokretanja postupka ugovorno tijelo obvezno provodi provjeru trzista u svrhu pripreme
nabave i informiranja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavom.
U tu svrhu ugovorno tijelo moZe traziti ili prihvatiti savjet neovisnih stru¢njaka, nad_eznih tijela
ili sudionika na trzistu.

O prethodnoj provjeri trZiSta, sac¢injava se pisana zabiljeSka o svim radnjama i postupcima i
ulaZe u predmet spisa. Taj savjet moZe se koristiti u planiranju i provedenju postupka nabave,
pod uvjetom da taj savjet ne dovodi do naruSavanja trziSne konkurencije, te da ne krsi princip
zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Ispitivanje i istraZivanje trzista vrsi se na neki od sljedeéih nadina:

ispitivanje prethodnih iskustava,

istraZivanje putem interneta (cjenovnici ponudaca, portal javnih nabava, portal nadleznih
institucija za objavu informacija o trzi$nim kretanjima i sl.),

ispitivanje iskustva drugih ugovornih tijela,

na drugi pogodan nacin.

Clanak 12.
(Pokretanje postupka)

Agencija ¢e pokrenuti postupak sukladno ¢lankom 17. i Elankom 18. Zakona, donosenjem
odgovarajuce Odluke.

Postupak javne nabave pokrece se donosenjem Odluke o pokretanju postupka jane nabave
koju donosi ravnatelj Agencije.

Odluka o pokretanju postupka donosi se na temelju Zahtjeva za nabavu roba, usluga ili
radova, iskazanog od strane rukovoditelja sektora, odnosno $efa unutarnje organizacijske
jedinice, ukoliko je isti iskazao svoje potrebe sukladno ¢lankom 6. ovog Pravilnika. Odluku
0 pokretanju postupka donosi ravnatelj Agencije.

U slucaju da je vise sektora ili unutarnjih organizacijskih jedinica korisnik iste nabave,
rukovoditelji svih sektora ili unutarnjih organizacijskih jedinica, koji su korisn:ci nabave,
duzni su dostaviti zahtjeve, koje je Financijsko-knjigovodstveni odjel duzan objediniti.
Ugovorno tijelo pokre¢e postupak javne nabave donoSenjem odluke ili rjesenja u pisanom
obliku koje obvezno sadrzi:

a) zakonski temelj za provodenje postupka javne nabave,
b) predmet javne nabave,

¢) procijenjenu vrijednost javne nabave,

d) podatke o izvoru — na¢inu financiranja,

e) vrstu postupka javne nabave.

U slu¢aju izuzeca od primjene iz ¢lanka 10. Zakona ili za dodjelu ugovora o natavi usluga
iz Aneksa II, ugovorno tijelo duzan je donijeti odluku koja, osim zakonskog temelja za
izuze¢e od primjene Zakona, sadrzi osnovne elemente iz stavka (1) to¢. b), c) i d) ovog
¢lanka.

Ukoliko se nakon donosenja Plana nabava ukaZe potreba za nabavom koja nije planirana i
ukoliko je moguce osigurati proracunska sredstava za tu namjenu, rukovoditelj sektora,
odnosno Sef unutarnje organizacijske jedinice ili zaposlenik koji inicira nabavu podnosi
Zahtjev za nabavu roba, usluga ili radova. Isti je obvezan uputiti Zahtjev za izmjenu Plana
nabava. Izmjenu i/ili dopunu plana nabava donosi ravnatelj Agencije.

Zahtjev za nabavu roba, usluga ili radova mora biti odobren od strane ravnatelja Agencije.
Zahtjev za nabavu, odnosno realizaciju iste, u sluajevima kada postoji zakljuéen ugovor ili
okvirni sporazum (npr. sukcesivna isporuka uredskog ili tiskanog materijala, guma i sl.),
korisnik nabave dostavlja Financijsko-knjigovodstvenom odjelu, koji vrsi kontrolu zahtjeva,
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dostavlja ravnatelju Agencije na potpis i odobrenje i u konaénici dostavlja nzrudzbu
dobavljacu.

(10)  Ukoliko je za pripremu tehnicke specifikacije, te postavljanja tehni¢ko — ekonomskih uvjeta
za sudionike u javnoj nabavi potrebno posebno tehni¢ko ili specijalizirano znanje, na
prijedlog sektora koji podnosi zahtjev za nabavu, Angencija moZe angaZirati stru¢ne osobe
koja nisu zaposlena u Agenciji.

Clanak 13.
(Podjela predmeta nabave na lotove)

(1) Ugovorno tijelo moZe podijeliti predmet nabave na lotove na temelju objektivnih kriterija, npr.
prema vrsti, karakteristikama, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja. U tom sluéaju odreduje
predmet primjenjujuci pravila grupiranja iz Jedinstvenog rije¢nika javne nabave (u daljnjem
tekstu: JRIN) koda i veli¢inu pojedinog lota, uzimajuci u obzir moguénost uéei¢a malih i
srednjih privrednih subjekata u postupku javne nabave.

(2) Ako ugovorno tijelo u postupcima javne nabave nije podijelio predmet nabave na lotove, u
obavijesti 0 nabavi navodi osnovne razloge za takvu odluku.

(3) Ugovorno tijelo u tenderskoj dokumentaciji odreduje moZe li se ponuda dostaviti za jedan,
nekoliko ili za sve lotove uz navodenje obrazloZenja.

Clanak 14.
(Povjerenstvo za javne nabave)

(1) Za provodenje postupaka javnih nabava: otvoreni postupak, ogranieni postupak,
pregovaracki postupak s objavom obavijesti o nabavi, pregovaracki postupak 2ez objave
obavijesti o nabavi, takmicarski dijalog, konkurentski zahtjev za dostavu ponuda i usluga iz
Aneksa II, ravnatelj Agencije imenuje Povjerenstvo za javne nabave, zamjensxe lanove
povjerenstva kao i tajnika povjerenstva.

(2)  Povjerenstva za javne nabave imenuje se RjeSenjem, koje donosi ravnatelj, nakon doro$enja
Odluke o pokretanju postupka javne nabave. RjeSenje treba da sadrzi imena ¢&lanova
povjerenstva, zamjenskih ¢lanova povjerenstva i tajnika povjerenstva, te da definira zadatke
1 druge obveze sukladno Zakonom i podzakonskim propisima koji ureduju ovu oblast.
Povjerenstvo treba da ima predsjednika i najmanje dva ¢lana.

(3) Prilikom imenovanja ¢lanova povjerenstva, ugovorni organ vodi raduna da c¢lanovi
povjerenstva poznaju propise o javnim nabavama i da najmanje jedan ¢lan povjerenstva
posjeduje posebnu strucnost u oblasti predmeta javne nabave.

(4)  Obveza Elana povjerenstva je da tijekom cijelog postupka nabave prijavi postojanje moguceg
sukoba interesa ugovornom organu radi iskljucenja iz daljnjeg rada povjerenstva i imenovanja
zamjenskog ¢lana. Prije pocetka rada, svaki ¢lan povjerenstva, tajnik i struénjak angaZiran
izvan ugovornog organa, duzni su potpisati Izjavu o nepristranosti i povjerljivcsti, te
nepostojanju sukoba interesa, sukladno ¢lankom 52. Zakona.

(5) Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, te nepristrasnosti i povjerljivosti
PRIVITAK 2 je sastavni dio pravilnika.

(6) Ugovorno tijelo ima pravo, na svoju ili na inicijativu povjerenstva, pozvati straénjake za
slu¢ajeve gdje predmet javne nabave zahtjeva specifi¢no tehnicko ili specijalizirano znanje
koje inaCe nije dostupno unutar ugovornog tijelo. Struénjaci angaZirani na ovaj na¢in nemaju
pravo glasa. Vanjski stru¢njak koji sudjeluje u radu povjerenstva, daje svoje pismene
preporuke povjerenstvu. Ukoliko povjerenstvo ne prihvati preporuke vanjskog stru¢njaka,
duZna je svoju odluku pismeno obrazloZiti.

(7)  Povjerenstvo donosi Poslovnik o radu povjerenstva.

(8)  Povjerenstvo djeluje od dana donosenja odluke o njenom imenovanju do okonZanja svih
poslova vezanih za javnu nabavu koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorno tijelo.

(9)  Povjerenstvo radi i odlucuje na sastancima, na kojima se sa¢injavaju Zapisnici sa sastanaka.

(10) Sastancima prisustvuju svi ¢lanovi povjerenstva za nabave. U slu¢aju odsustva &lanova
povjerenstva za nabave, sastancima prisustvuje jednak broj zamjenskih ¢lanova. U sludaju
odsustva predsjednika povjerenstva za nabave, na sastancima ga mijenja netko od élanova ili
zamjenskih ¢lanova.
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Poslovi povjerenstva ukljucuju:

a) pripremu tehnicke specifikacije,

b) otvaranje zahtjeva za ucesée/ponuda,

c) provodenje javnog otvaranja ponuda,

d) pregledavanje, ocjenu i uporedivanje ponuda,

e) sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

f) sacinjavanje izvje$ca o postupku javne nabave,

g) davanje preporuke ugovernom tijelu za donoSenje odluke o izboru najpovoljnijeg
ponudaca ili odluke o poniStenju postupka nabave sa razlozima davanja takve
preporuke.

Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponudaca i ocjena ponuda provode se na
zatvorenim sjednicama komisije za nabave prostom ve¢inom glasova.

Zapisnik povjerenstva za nabavke potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva koji su prisutni. Zapisnik
nije vaZeCi ukoliko nije potpisan od proste vecine broja ¢lanova povijerenstva za nabave.
Ako neko od €lanova povjerenstva za nabave odbije potpisati zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, o tome se sastavlja zabi jeska koja se prilaze zapisniku.

U potpisanom i zaklju¢enom zapisniku povjerenstva za nabave ne smije se nista dodavati niti
mjenjati. Dopuna u ve¢ zakljuceni zapisnik unosi se kao dodatak zapisniku koji potpisuju svi
Clanovi povjerenstva za nabave i osoba na prijedlog koje je dopuna unesena.

Clanovi povjerenstva mogu podnijeti pismenu ostavku na svoje ¢lanstvo u povjerenstva za
nabave.

Ostavka se podnosi pismeno predsjedniku povjerenstva za nabave uz obrazloZenje i
navodenje razloga davanja ostavke, a stupa na snagu danom imenovanja novog ¢&lana
povjerenstva za nabave.

Odmah po podnoSenju ostavke, predsjednik povjerenstva ¢e uputiti ravnatelju Agencije
zahtjev za imanovanje novog ¢lana povjerenstva za nabave.

Predsjednik povjerenstva za nabave svoju ostavku moZe podnijeti pismeno ravnatelju
Agencije.

Sluzbenici za javne nabave u okviru Odjela za financijsko-radunovodstvene poslove vrie
sljedece poslove:

uz suradnju sa Povjerenstvom za javne nabave kompletiraju tendersku dokumentaciju,
korespondiraju sa ponuda¢:ma,

dostavljaju tendersku dokumentaciju ponuda¢ima/kandidatima na nagin propisan za
konkretni postupak javne nabave,

uz suradnju sa Povjerenstva za javne nabave pripremaju pojasnjenja tenderske
dokumentacije i odgovore ra postavljena pitanja ponudaca/kandidata,

pripremaju prijedlog odluke u formi i sadrZaju propisanim zakonom,

pripremaju odgovore po pravnim lijekovima,

vr§e druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

Clanak 15.
(Provodenje postupka javne nabave)

(1) Obavijest o nabavi se priprema i objavljuje na portal “E-nabave”, nakon potpisivanja odluke o
pokretanju postupka nabave, zajedro sa objavom tenderske dokumentacije, u sluéajevima kada

je

to propisano Zakonom i podzakonskim aktima.

(2) Rokovi za objavu, pripremu pojasnjenja, donosenje i slanje odluka, kao i zakljudenje ugovora

S€

odreduje sukladno Zakonom i podzakonskim aktima.

(3) Ako isti nisu propisani zakonom i podzakonskim aktima, iste predlaZe Financijsko-
knjigovodstveni odjel, vode¢i ratuna o sloZenosti predmeta nabave i potrebnom vremenu koje

je

potrebno da bi sudionici u postupku javne nabave mogli da pripreme svoje ponude.



(4) Korespodenciju sa ponudac¢ima/kandidatima obavlja ovlastena osoba iz Financijsko-
knjigovodstvenog odjela.

(5) U slucaju da ponudaci, na portalu javnih nabava, zatraze od ugovornog tijela pojasnjenja
tenderske dokumentacije ili postave pitanje blagovremeno, ugovorni organ ¢e pripremiti
odgovor 1 isti u€initi dostupnim svim ponudac¢ima koji su preuzeli tendersku dokumentaciju
objavom u sustavom ‘’e-nabave’’, na Portalu javnih nabava, u roku od tri dana.

(6) Operateri registrirani ispred Agencije za statistiku BiH u sustavu “e-Nabave”, odnosno
sluzbenik Financijsko — knjigovodstvenog odjela, vr§i svakodnevnu provjeru portala javnih
nabavi u sekciji pitanja/odgovori. U slu€aju postavljenih pitanja vezanih za tehni¢ku
specifikaciju od strane ponudaca, obavjestava Clanove povjerenstva koji pripremaju odgovore
na postavljena pitanja.

(7) PojaSnjenja tenderske dokumentacije ili odgovore na pitanja vrie ¢lanovi povjerenstva ili
odjel/sektor Agencije koji je izvr$io pripremu zahtjeva za pokretanje postupka nabave ili izradu
tehnicke specifikacije u roku jednog dana, te isto dostavlja Financijsko — knjigovods:venom
odjelu.

(8) Ugovorno tijelo moze u svako doba, a najkasnije 5 dana prije isteka roka za podnoSenje ponuda,
iz opravdanih razloga, bilo na vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev privrednog
subjekta za pojaSnjenje, bilo prema nalogu Ureda za razmatranje Zalbi, izmjeniti tendersku
dokumentaciju. O svim izmjenama tenderske dokumentacije ugovorno tijelo ¢e obavjestiti sve
potencijalne ponudace objavom izmjene tenderske dokumentacije u sustavu ¢’e-nabave’’ na
Portalu javnih nabava.

(9) U slucaju da je izmjena tenderske dokumentacije takve prirode da ¢e priprema ponude zahtjevati
dodatno vrijeme, ugovorno tijelo ¢e produziti rok za prijem ponuda, primjeren nastalim
izmjenama, ali ne kraci od 7 dana.

(10) Provjeru i uskladenost trazenih i ponudenih tehnickih specifikacija povjerenstva za
nabave potvrduje sektor/odjel Agencije ili struéna osoba koja je pripremala tehnicku
specifikaciju. Povjerenstvo za nabave moze predloZiti angazman stru¢nih osoba za dodatnu
provjeru uskladenosti traZenih i ponudenih tehnickih specifikacija roba/usluga/radova, o emu
kona¢nu odluku donosi ravnatelj Agencije.

(11) Povjerenstvo za nabave je duzno ravnatelju Agencije dostaviti zapisnik o ocjeni ponuda,
sa preporukom i prijedlogom odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili prijedlog odluke o
poniStenju postupka nabave, u pismenom obliku, u roku od 15 dana, raunajué¢i od dana
otvaranja ponuda, sa svim potrebnim privitcima.

(12) Rok iz prethodnog stavka se moze produljiti u slu¢aju sloZzenog postupka ocjene ponuda
ili drugih opravdanih razloga, kao $to je zahtjev za pojasnjenje ponude, zahtjev za racunsku
ispravku ponude, provjeru dostavljene dokumentacije putem nadleznih institucija i koristenja
pravnih lijekova. Rok za dostavu preporuke i prijedloga odluke se u tom sluéaju produl-ava za
razdoblje trajanja obustave postupka.

(13) Ravnatelj Agencije moze prihvatiti preporuku povjerenstva ili je odbiti ako je prijedlog
nezakonit ili iz bilo kojeg drugog opravdanog razloga. U slutaju da ravnatelj Agencije ne
prihvati preporuku povjerenstva duzan je dati pismeno obrazloZenje svog postupanja, odnosno
u cemu se sastoji nezakonitost, te traziti da se otkloni ista. Kona¢nu odluku o dodjeli ugovora
donosi ravnatelj Agencije, koji snosi odgovornost za javnu nabavu.

(10) Tajnik povjerenstva za nabave je duzan dostaviti odluku sa prate¢om dokumentacijom svim

sudionicima u postupku javne nabave, u roku od 3 (tri) dana, a najkasnije u roku od sedam dana

od dana donoSenja. Navedena odluka se istovremeno objavljuje na internet stranici Agencije.

(11) Nacrt ugovora o nabavi, ¢ija je vrijednost 10.000,00 KM i vise, prije zakljucenja se dostavlja

na miSljenje Pravobranilastvu BiH. U roku od 15 dana od dana isteka Zalbenog roka.

(12) Ugovor o nabavi se zakljucuje odmah po prijemu pozitivnog misljenja Pravobranilastva BiH, a

najkasnije u roku od 10 (deset) dana od dana prijema istog.
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Clanak 16.
(Tenderska dokumentacija)

Tenderska dokumentacija priprema se sukladno modelima standardne tenderske
dokumentacije, koje propisuje Agencija za javne nabave BiH i sadrZi elementz propisane
Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast.

Tenderska dokumentacija objavljuje se na portalu javnih nabava.

Tehni¢ku specifikaciju priprema ovlastena osoba iz odjela/sektora Agencije koja je izvrsila
pripremu zahtjeva za pokretanje postupka nabave ili struéna osoba angaZirana od strane
ravnatelja Agencije za izradu tehnicke specifikacije, sukladno ¢lankom 53. i 54. Zakona. U
suradnji sa povjerenstvom za nabave i sluzbenicima za javne nabave kompletira tendersku
dokumentaciju.

Povjerenstvo je duzno rednim brojem oznaciti svaku stranu tenderske dokumentacije i ukupan
broj strana tenderske dokumentacije. Svaku stranu parafira predsjednik povjerenstva za javnu
nabavu.

Povjerenstvo za nabave je odgovorno za to¢nost i ispravnost tenderske dokumentacije.
OvlaStena osoba iz odjela/sektora Agencije koja priprema tehnicku specifikaciju ili stru¢na
osoba angaZirana od strane Agencije za pripremu/izradu tehnicke specifikacije je odgovorna za
ispravnost i tocnost tehnicke specifikacije,

Agencija ne smije koristiti savjete bilo koje osobe koja moZe imati bilo kakav izravni ili
neizravni interes za rezultat postupka dodjele ugovora, ako moZe utjecati na stvarnu
konkurenciju za predmetni ugovor.

Tenderska dokumentacija treba da omoguc¢i pravednu i aktivnu konkurenciju i jednzk tretman
medu ponudacima.

Clanak 17.
(Preuzimanje tenderske dokumentacije)

Ugovorno tijelo kandidatima/ponuda¢ima mora tendersku dokumentaciju uéiniti dostupnom,

na sljedeci nacin:

a) objavljivanjem tenderske dokumentacije na portalu javnih nabava na §to ¢e ukazati u
obavijesti 0 nabavi, sukladno podzakonskim aktom koji donosi Agencija za javne nabave
BiH.

U slucaju kada ugovorno tijelo objavi tendersku dokumentaciju na portalu javnih nabava, nije
duZano dostavljati istu na bilo koji drugi naéin, s obzirom na to da je na taj na¢in tenderska
dokumentacija dostupna zainteresiranim kandidatina/ponudacima na isti na¢in.

Clanak 18.
(Prijem ponuda)

Ponudaci svoje ponude podnose na nacin koji je definiran u tenderskoj dokumentaziji.
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na jednom od sluzbenih jezika u BiH, u zatvorenoj
koverti, na adresu: Agencija za statistiku BiH, Zelenih beretki br. 26, IV kat, protokol. Kuverta
sa ponudom na prednjoj strani mora imati pisani tekst "PONUDA-NE OTVARAIJ", naziv i
broj javne nabave, a na poledini naziv i adresu ponudaca.

Ponude se primaju na protokolu Agencije, na koje ovlasteni zaposlenik obvezno stavlja
protokolarni pecat sa datumom i toénim vremenom prijema ponuda.

Sve primljene ponude se Cuvaju na sigurnom mijestu, pod kljuéem do krajnjeg roka,
definiranog u tenderskoj dokumentaciji i Obavijesti o nabavi.

Ovlasteni zaposlenik Agencije na protokolu popunjava Potvrdu o vremenu prijema ponuda (2
primjerka) - PRIVITAK 3, potpisuje i zajedno sa pristiglim, neotvorenim ponudama predaje
sluzbeniku za javne nabave, u vrijeme definirano u tenderskoj dokumentaciji kao krajnji rok
za predaju ponuda. Sluzbenik za javne nabave takode potpisuje Potvrdu o vremeau prijema
ponuda, gdje zadrzava jedan primjerak, a jedan ostavlja na protokolu ovlastenom zaposleniku
Agencije.
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U slu¢aju naknadno dostavljenih ponuda, tj. nakon krajnjeg roka definiranog za dostavu
ponuda, ovlasteni zaposlenik Agencije na protokolu, na posebnoj Potvrdi o vremenu prijema
ponuda evidentira to¢no vrijeme pristigle ponude i zajedno sa neotvorenom kuvertom predaje
sluzbeniku za javne nabave.

Kada sluzbenik za javne nabave primi ponudu dostavljenu nakon krajnjeg roka za prijem
ponuda, neotvorenu je vraca ponudaCu uz propratni akt i navodenje da se kuverta vraca
sukladno Zakonom o JN i podzakonskim aktima.

Ugovorno tijelo odreduje rok za dostavljanje ponuda koji ne moze biti kraé¢i od deset dana od
dana objavljivanja obavjestenja o nabavi na portalu javnih nabavi.

Clanak 19.
(Otvaranje ponuda)

Ponude se otvaraju na sjednici povjerenstva za javne nabave na dan i vrijeme koji su navedeni

u tenderskoj dokumentaciji. Svi ponudaci koji su na vrijeme dostavili ponude ili njihovi

ovladteni predstavnici, kao i sve druge zainteresirane osobe imaju pravo prisustvovati

postupku otvaranja ponuda. Kod pristupa otvaranju ponuda, predstavnici ponudaca koji

sudjeluju u postupku, podnose punomo¢ za udeS¢e u postupku, ukoliko nemaju status

ovlastenih osoba.

Kuverte otvara predsjedatelj povjerenstva za nabave na otvorenoj sjednici ili drugi ¢lan

povjerenstva, bez obzira na to prisustvuju li sastanku ponuda¢i ili njihovi ovlasteni

predstavnici.

Prilikom otvaranja ponuda prisutnim ponuda¢ima priopéava se:

a) naziv ponudaca,

b) ukupna cijena navedena u ponudi,

¢) popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan; ako popust nije posebno iskazan,
smatra se da nije ni ponuden,

d) podkriteriji koji se vrijednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

Rezultati postupka javnog otvaranja ponuda unose se u Zapisnik sa otvaranja ponuda koji
obvezno sadrzi sve elemente iz prethodnog stavka. Zapisnik potpisuju predsjednik, lanovi
povjerenstva i prisutni predstavnici ponudaca. Kopija Zapisnika sa otvaranja ponuda dostavlja
se svim ponudacima odmah ili najkasnije u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.
Postupak provjere kvalifikacije kandidata, odnosno ponudaca i ocjena ponuda provode se na
zatvorenim sjednicama povjerenstva za nabave.

Clanak 20.
(Ocjenjivanje ponuda)

Nakon okon¢anog postupka otvaranja ponuda, Povjerenstvo vrsi pregled i ocjenu prispjelih
ponuda na temelju kriterija za izbor najpovoljnije ponude navedenih u tenderskoj
dokumentaciji.

Povjerenstvo prvo vrsi pregled ponuda i utvrduje ispravnost ponude za predmetnu nabavu u
smislu ispunjenja formalno tehnickih uvjeta (kuverta ispravno zatvorena i opeéaéena, sve
ponude pravilno uvezane Evrstim uvezom, dostavljena u traZenom roku na adresu ugovornog
tijela i dr.).

Povjerenstvo nakon toga pristupa analizi i pregledu ostalih uvjeta trazenih u tenderskoj
dokumentaciji.

Nakon §to povjerenstvo za javne nabave konstatira da je dostavljena traZena dokumentacija i
da su ispunjeni svi uvjeti iz tenderske dokumentacije zakazuje e-Aukciju (ako se nabava vrsi
kroz sustav e-Aukcije) i sacinjava Zapisnik sa sastanka povjerenstva.

Kada se javna nabava vrsi kroz sustav “e-Aukcija”, postupak javne nabave se provodi sukladno
Pravilnikom o uvjetima i na¢inu koristenja e-Aukcije (“Sluzbeni glasnik BiH”, br. 80/23).
Povjerenstvo za javnu nabavu je duzno u postupku javne nabave, nakon pregleda ponuda
predloZiti ravnatelju Agencije da odbije sve neispravne i neprihvatljive ponude.

Nakon zavrSene “e-Aukcije”, ugovorno tijelo vrsi ocjenu ponuda i sadinjava Zapisnik o ocjeni
ponuda koji sadrzi najmanje sljedece podatke:
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