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Bosna i Hercegovina
AGENCIJA ZA STATISTIKU
BOSNE I HERCEGOVINE

Bosnia and Herzegovina
AGENCY FOR STATISTICS OF
BOSNIA AND HERZEGOVINA

Na osnovu Clana 61. stav 2. Zakona o upravi Bosne i Hercegovine(,,Sluzbeni glasnik BiH*,
broj: 32/02 i 102/09) i Pravilnika o uslovima nabavke i nac¢inu kori$tenja sluzbenih vozila u
Institucijama Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj: 34/23), direktor Agencije za
statistiku Bosne 1 Hercegovine donosi

PRAVILNIK 5
O USLOVIMA NABAVKE I NACINU KORISTENJA
SLUZBENIH VOZILA AGENCIJE ZA STATISTIKU BiH

Clan 1.

1) Pravilnikom o uslovima nabavke i nacinu koristenja sluzbenih vozila Agencije za statistiku
BiH (u daljem tekstu: Pravilnik) reguliSe se potpuna, pravilna, racionalna i na zakonu
zasnovana procedura uslova nabavke i upotreba sluzbenih vozila u vlasni8tvu i za potrebe
Agencije za statistiku Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija), kao i prava, obaveze i
postupanja zaposlenih i1 osoba koje upravljaju sluzbenim vozilima.

2) Sluzbeno vozilo u smislu ovog Pravilnika je motorno vozilo koje je nabavljeno za sluzbene
potrebe Agencije 1 u njenom je vlasniStvu ili posjedu, a koristi se za obavljanje prevoza radi
vrSenja poslova i zadataka rukovodstva institucije, te obavljanje administrativnih i kurirskih
poslova institucije iz nadleznosti Agencije.

Clan 2.

1) Nabavka sluzbenih vozila se obavezno provodi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon)
2) Uz uslove koji se odnose na klasu sluzbenih vozila, te uslove propisane podzakonskim
aktima Zakona, prilikom utvrdivanja uslova nabavke, obavezni kvalifikacioni kriteriji su:

a) obavezna garancija za period od minimalno 4 godine,

b) plan odrzavanja koji ukljucuje troskove redovnih servisa u periodu vazenja garancije, a

minimalno za 120.000 predenih kilometara.

Clan 3.
1) Sluzbena vozila u Agenciji se razvrstavaju u slijedece klase:
a) niZa klasa putnickih vozila, koja obuhvata vozila nabavne vrijednosti do 30.000,00 KM:
b) niZa srednja klasa putnickih vozila, koja obuhvata vozila nabavne vrijednosti do
60.000,00 KM;
c) srednja klasa putnickih vozila, koja obuhvata vozila nabavne vrijednosti do 70.000,00
KM.
2) Utvrdene nabavne vrijednosti vozila u stavu (1) ovog ¢lana ukljucuju i dodatnu opremu.
3) KoriStenje vozila srednje klase dozvoljeno je iskljucivo direktoru Agencije, a vozila nize
srednje klase i niZe klase zamjenicima direktora Agencije.



4) Vozila nize klase mogu koristiti ostali zaposleni kojima direktor Agencije ili zamjenici
direktora u njegovom odsustvu ovo pravo dodijeli.

Clan 4.
1) Sluzbena vozila koriste se za sluZzbene potrebe Agencije, na osnovu standardizovanog
pisanog putnog naloga za sluzbeno vozilo (obrazac PN-4), kojim direktor Agencije, zamjenici
direktora u sluc¢aju njegovog odsustva, osobe koje on ovlasti te rukovodilac PodruZnice Brcéko
odobrava koristenje sluzbenog vozila u svrhu prevoza osoba, stvari i tereta.
2) Koristenje sluzbenog vozila za potrebe izvrSavanja poslova iz djelokruga organizacione
jedinice PodruZnice Bréko odobrava rukovodilac Podruznice Bréko.
3) Sluzbenim vozilom u pravilu upravlja zaposleni na radnom mijestu vozac¢, vozac-kurir ili
druga osoba u svojstvu zaposlene, koja ima odgovarajucu vozacku dozvolu i ispunjava druge
uslove predvidene propisima o sigurnosti saobracaja.
4) KoriStenje sluzbenih vozila dozvoljeno je iskljuéivo u toku radnog vremena, izuzev u
posebnim prilikama i kada se vozilo nalazi na sluzbenom putu.
5) Zaposleni koji koristi odnosno upravlja sluZzbenim vozilom, li¢no odgovara za zaduZeno
sluzbeno vozilo, njegovo pravilno i namjensko koristenje u skladu sa tehnickim uputstvima
proizvodaca. U tu svrhu je obavezan prije pocetka koristenja vozila, da vizualnim pregledom
utvrdi da je vozilo bez vidljivih nedostataka i da je snabdjeveno obaveznim priborom, alatom
i opremom, a $to potvrduje vlastoruénim potpisom na izdatom putnom nalogu.
6) Po obavljenom sluzbenom putu voza¢ odnosno zaposleni koji upravlja sluzbenim vozilom
duZan je da preda oprano sluzbeno vozilo sa punim rezervoarom, te u pisanoj formi, ukaZe na
sva zapazanja tehnicke neispravnosti vozila radi njihovog otklanjanja.

Clan 5.
1) Zaposleni koji upravlja sluZbenim vozilom obavezan je da posjeduje obrazac putnog naloga
1 obrazac evidencije o koriStenju sluzbenog vozila te da uredno vodi i popunjava sve rubrike
predvidene u istim.
2) Zaposleni vlastoru¢nim potpisom ovjerava unesene podatke u obrazac putnog naloga i
obrazac evidencije o koristenju sluzbenog vozila.
3) Zaposleni koji je posljednji u mjesecu upravljao vozilom, razduzuje uredno popunjeni putni
nalog i prate¢u dokumentaciju (npr. raune za gorivo i sl.) referentu za finansijsko materijalne
1 knjigovodstvene poslove (u daljem tekstu: Odgovorna osoba) u Odsjeku za finansijsko-
racunovodstvene poslove.
4) Na kraju mjeseca odgovorna osoba vrs$i sravnjavanje izdatih putnih naloga, evidentira
utroSak goriva i kontroliSe sa normom utroska goriva u odnosu na predeni broj kilometara.

Clan 6.
1) Prije izdavanja obrasca putnog naloga za koristenje sluzbenog vozila, slijedece rubrike istog
moraju biti popunjene: firma (izdavalac naloga), vrijeme i mjesto izdavanja, ime i prezime
vozaca, relacija, podaci o sluzbenom vozilu te naziv drzave u koju se putuje.
2) Popunjeni putni nalog kao u stavu 1. ovog ¢lana izdaje 1 potpisuje ovlastena osoba iz €lana
4. ovog Pravilnika.
3) U putni nalog, zaposlenik koji upravlja sluZzbenim vozilom, po sluzbenom putovanju ili na
dnevnoj osnovi, obavezno upisuje datum, stanje brojila prije polaska, vrijeme polaska, relaciju
svake voznje kao i vrijeme povratka, stanje brojila po povratku i razliku u kilometrima.



4) Putni nalog ispod rubrike kilometraze (koja se zakljucuje svaki dan) potpisuje korisnik,
odnosno u slucaju viSe korisnika, ona osoba koja je prije putovanja odredena vodom puta.

5) U putnom nalogu kao napomenu, korisnik koji preuzima sluzbeno vozilo, duZan je napisati
u kakvom stanju preuzima vozilo (odnosno, da li postoje neka vidljiva osteéenja i nedostaci, te
ukoliko postoje napraviti sluzbenu zabiljesku o istom), te je na isti nacin duzan postupiti i po
zavrSetku putovanja, odnosno pri predaji putnog naloga odgovornoj osobi.

6) Za nepotpisivanje putnog naloga i neta¢nost podataka odgovara voza¢ odnosno zaposleni
koji koristi sluzbeno vozilo.

7) U cijelosti popunjen putni nalog, koji se uvijek mora nalaziti zajedno sa saobracajnom
dozvolom i kljucevima vozila, voza¢ odnosno zaposleni koji koristi sluzbeno vozilo predaje
odgovornoj osobi 1 to onog dana kada je posljednje putovanje zavrSeno ili najkasnije slijedeceg
dana.

Clan 7.
1) Sluzbena vozila moraju uvijek biti tehnicki u ispravnom stanju, radi potpune sigurnosti u
saobracaju korisnika vozila.
2) Redovni tehni¢ki pregledi, servisi, popravke, te zamjene guma obavljaju se u servisima
odnosno vulkanizerskim radnjama, koji su izabrani u skladu sa Zakonom.
3) Na osnovu zakljucenog ugovora sa dobavljaem izabranim u skladu sa Zakonom,
pojedinacne isporuke goriva za sluzbena vozila se vrSe iskljuc¢ivo upotrebom elektronskih
kartica, izdatim od dobavljaca.
4) Vozac¢ odnosno zaposleni koji koristi sluzbeno vozilo svaku nato¢enu koli¢inu goriva mora
evidentirati i ovjeriti kod izabranog dobavljaca potpisom i zigom na obrascu putnog naloga.
5) Na osnovu zaklju¢enog ugovora sa dobavljacem, ovjerene racune o isporuci goriva,
obavljenim tehnickim pregledima, servisima i popravkama svi korisnici sluzbenih vozila su
duzni iste dostaviti odgovornoj osobi.
6) Izuzetno od odredaba stava (3) ovog ¢lana u slucaju sluzbenog putovanja u inostranstvo (ili
zbog drugog vanrednog slucaja) kada upotreba elektronskih kartica za nabavku goriva od
odabranog dobavljaca nije moguca ista se moze izvrsiti i gotovinskim plaéanjem ili nabavkom
goriva od dobavljata koji nije izabran u skladu sa Zakonom, ali tek nakon prethodnog
odobrenja direktora Agencije ili zamjenika direktora u sluc¢aju njegovog odsustva.

Clan 8.
1) Tehnicku neispravnost sluzbenog vozila prijavljuje voza¢ odnosno zaposleni koji koristi
sluzbeno vozilo. Za sve nedostatke i neprijavljene Stete na sluzbenom vozilu, odgovara
zaposlenik koji je posljednji koristio vozilo.
2) O utvrdenoj tehnickoj neispravnosti popunjava se zahtjev sa naznakom u ¢emu se ona
sastoji, te ukoliko se moZe utvrditi navodi se i ¢ime je ista uzrokovana i kako i na koji nacin se
moze otkloniti.
3) Svaku $tetu, uzrok, potrebu i vrstu opravke ustanovljava komisija koju imenuje direktor
Agencije i saCinjava se zapisnik, odnosno prilaze se zapisnik nadlezne policijske stanice gdje
se Steta dogodila.
4) Utvrdene ¢injenice u zapisniku kod konstatovane odgovornosti vozaca, odnosno zaposlenika
koji je upravljao sluzbenim vozilom, sluZe kao dokaz moguéem disciplinskom postupku.
5) Na osnovu podnesenog zahtjeva iz stava (2) ovog ¢lana, direktor Agencije ili zamjenici
direktora u slucaju njegovog odsustva, izdaju odobrenje za opravku sluzbenog vozila.



Clan 9.
1) Vozadi i zaposleni koji koriste sluzbena vozila obavezni su se brinuti o:
a) teku¢em odrzavanju i opravci sluzbenih vozila,
b) redovnom pranju, podmazivanju, zamjeni ulja i servisiranju sluzbenih vozila,
¢) koristenju goriva i maziva prema propisanim normativima,
d) garaziranju i parkiranju sluzbenih vozila na za to odredenim mjestima,
e) blagovremenom iniciranju. registracije i osiguranja sluzbenih vozila i drugim
neophodnim stvarima.

Clan 10.
1) Prodaja sluzbenog vozila Agencije vrsi se u skladu sa instrukcijama Ministarstva finansija i
trezora BiH, a uzimajudi u obzir stope otpisa i procijenjeni vijek trajanja vozila.
2) Prodaja sluzbenog vozila se vrsi kada su ispunjeni slijedeci kriteriji:
a) za vozila srednje, nize srednje i niZe klase putnickih vozila nakon predenih 150.000 km
ili 7 godina starosti uz uslov da je vozilo preslo najmanje 100.000 km.
3) Prodaja sluzbenog vozila obavezno se provodi putem nadmetanja javnim oglasavanjem, uz
prethodnu procjenu vrijednosti vozila od strane tro¢lane komisije za procjenu koju formira
direktor Agencije posebnim rjeSenjem ili putem angazovanja ovlaStenog procjenitelja od strane
Agencije. Javni oglas se objavljuje u dnevnim Stampanim novinama, koje se distribuiraju na
cijeloj teritoriji Bosne i Hercegovine.
4) Izuzetno od odredaba iz stava (2) ovog ¢lana, kada je istekao garantni rok i kada procijenjeni
troskovi popravke sluzbenog vozila iznose vise od 50% od procijenjene vrijednosti sluzbenog
vozila, pokrece se postupak prodaje u skladu sa stavom (3) ovog ¢lana.

Clan 11.
1) Nepridrzavanje odredaba ovog Pravilnika predstavlja povredu radnih obaveza.
2) Donosenje i urué¢ivanjem ovog Pravilnika smatra se da su svi vozaci, odnosno zaposleni koji
koriste sluzbena vozila, upoznati sa ovim Pravilnikom.
3) Prilog ovog Pravilnika je tabelarni prikaz svih sluzbenih vozila u vlasni8tvu Agencije za
statistiku BiH, standardizovani obrazac-zahtjev za opravku sluzbenog vozila kao 1 obrazac
evidencije o koriStenju sluzbenog vozila.

Clan 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja. Stupanjem na snagu ovog pravilnika, prestaje
da vazi Pravilnik o uslovima nabavke i nacinu koriStenja sluzbenih vozila Agencije za statistiku
BiH, broj: 11-02-2-1599-1-3/14 od 12.12.2014. godine.
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